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1. හැඳින්ීම 

1.1 දමම දේඛනදයහි අරමුණ 

බමම බේඛනය යනු ගම්පහ වික්‍රමාරාච්චි බේශීය වවදය විශ්‍්වවිදයාලබේ බඳවා ගැනීබම් කළමනාකරණ 

පේධතිය (GWUIMRMS) භාවිතා කරන අයදුම්කරුවන් සඳහා සම්ූර්ණ පරිශීලක මඟබපන්ීමක් බේ. 

බමය ලියාපදාංි ීම, පේධතියට ප්‍රබේශ්‍ ීම, රැකියා පුරප්පාඩු සඳහා අයදුම් කිරීම, පුේගලික බතාරතුරු 

කළමනාකරණය කිරීම, හා අයදුම්පත් ඉදරිපත් කිරීබම් තත්වය පරීක්ෂා කිරීම පිළිබඳ විසත්රාත්මක 

උපබදස් සපයයි. 

සියලුම අයදුම්කරුවන්ට පේධතිය භාවිතා කර අදාල තනතුරු සඳහා පහසුබවන් අයදුම්කිරීමට උපකාර 

කිරීමයි. 

 

1.2 ඉලක්කගත පිරිස (රැකියා දසායන්නන්) 

බමම මඟබපන්ීම වන්බන වික්‍රමාරාච්චි විශ්‍්වවිදයාලබේ අධයයන බහෝ අනධයයන අාංශ්‍ සඳහා මාර්ගගත 

බඳවා ගැනීබම් පේධතිය හරහා අයදුම් කිරීමට බලාබපාබරාත්තු වන රැකියා බසායන්නන් සඳහායි. 

බමය මූලික පරිගණක හා අන්තර්ජාල දැනුම ඇති, විබශ්‍්ෂ තාක්ෂණික පළපුරුේදක් අවශ්‍ය බනාවන 

පරිශීලකයන් සඳහා නිර්මාණය කර ඇත. 

අයදුම්කරුවන්ට බමය භාවිතා කරමින් මාර්ගගත අයදුම් කිරීබම් ක්‍රියාවලිබේ සෑම පියවරක්ම බත්රුම් බගන 

තම පුේගලික පැතිකඩ කළමනාකරණය කළ හැක. 

 

1.3 පේධති විශ්දේෂණය 

වික්‍රමාරාච්චි විශ්‍්වවිදයාලබේ බඳවා ගැනීබම් කළමනාකරණ පේධතිය යනු විශ්‍්වවිදයාලබේ බස්වක පුරප්පඩු 

සඳහා බඳවා ගැනීබම් ක්‍රියාවලිය සාංබක්තාත්මක කර බගන සරල කිරීම සඳහා සකස්කරගන්නා ලද  

මාර්ගගත බේදකාවකි. 

බමම පේධතිබයන් අයදුම්කරුවන්ට පහත ක්‍රියාකාරකම් සිදු කළ හැක: 

• පවතින රැකියා පුරප්පාඩු හඳුනාගැනීම හා ඒ සඳහා අයදුම් කිරීම 

• අයදුම් පත්‍ර අන්තර්ජාලබේම පුරවා ඉදරිපත් කිරීබම් හැකියාව 
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• බැාංකු පත්‍රිකාව (Bank Slip) සහ උපාධි ප්‍රතිබේඛනය (transcript) upload කිරීබම් හැකියාව 

• ඉදරිපත් කළ අයදුම්පත් වල තත්ත්වය (status) මැනවින් පරීක්ෂා කළ හැකි ීම 

• සකස් කරන ලද  PDF ආකෘතිබේ අයදුම්පත download කිරීබම් හැකියාව 

බමම පේධතිය මඟින් සමසත් බඳවා ගැනීබම් ක්‍රියාවලිය සරල කිරීබමන් විනිවිදභාවය, කාර්යක්ෂමතාව සහ 

ප්‍රබේශ්‍යතාව සහතික බකබර්. 

2. පේධති ප්‍රදේශය 

2.1 URL දහෛත් Access Link 

අයදුම්කරුවන්ට වික්‍රමාරච්චි විශ්‍්වවිදයාබේ බඳවා ගැනීබම් කළමනාකරණ පේධතියට පහත බවේ ලිපිනය 

භාවිතා කරමින් ප්‍රබේශ්‍ විය හැක: 

🔗 Recruitment Portal URL: https://recruitment.gwu.ac.lk/ 

භාවිතබේ පහසුව සඳහා බමම බයාමුකිරීම (link) Bookmark කිරීම නිර්බේශ්‍ කරයි. 

 

2.2 පේධති අෛශයතා 

මනාව ක්‍රියාකරන ආරක්ෂාකාරී පරිශීලක අත්දැකීමක් සඳහා, කරුණාකර ඔබේ උපාාංගය පහත අවශ්‍යතා 

සපුරාලනවාදැයි සනාථ කරගන්න: 

2.2.1 Hardware Requirements 

• Desktop බහෝ Laptop පරිගණකයක්, බහෝ නීන ස්මාර්ටබෆෝන්/ටැේලට එකක් 

• ස්ථාවර අන්තර්ජාල සම්බන්ධයක් (අවමබයන් 2 Mbps බේගය නිර්බේශ්‍ කිරීම බයෝගය බේ.) 

2.2.2 Software Requirements 

Supported Web Browsers, 

• Google Chrome (latest version) 

• Mozilla Firefox (latest version) 

• Microsoft Edge 

• Safari (for macOS/iOS users) 

https://recruitment.gwu.ac.lk/
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⚠️ Note: Internet Explorer සහාය බනාදක්වයි. යේ පැන ගිය browsers වල සමහර විබශ්‍්ෂාාංග 

නිවැරදව දර්ශ්‍නය බනාවිය හැක. 

3. Login සහ Registration Steps 

බමම පේධතිය අයදුම්කරුවන්ට ගිණුමක් නිර්මාණය කර ඔවුන්බේ E-mail address සහ password භාවිතා 

කර ආරක්ිතව ඇතුලුීමට (log-in) ඉඩ සලසයි. 

Step 1: නව ගිණුමක් නිර්මාණය කරගැනීම සඳහා (Registration)  

• බමම link එක click කර ප්‍රබේශ්‍ වන්න: https://recruitment.gwu.ac.lk/ 

• Homepage එබක් දස්බවන Sign Up button එක මත click කරන්න. 

 

 

• ඉන්පසු අදාල දත්ත ඇතුලත් කරන්න. 

https://recruitment.gwu.ac.lk/
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• නව ගිණුම සාදා ගැනීම සඳහා “Register” button එක මත click කරන්න. 

✅ සාර්ථක ලියාපදාංිබයන් පසු, තහවුරු කිරීබම් පණිවිඩයක් දස්වනු ඇති අතර, ඔබට ඔබබේ ලියාපදාංි 

විදුත් තැපෑල සහ මුරපදය භාවිතා කර ඇතුලු ීබමන් (log-in) ඉදරියට යා හැක. 

 

Step 2: Login Page එක සඳහා ප්‍රදේශය 

• Link එක click කරන්න: https://recruitment.gwu.ac.lk/ 

• Homepage එබක් දස්වන “Sign In” button එක click කරන්න 

https://recruitment.gwu.ac.lk/
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Step 3: Logging In 

• ඔබබේ විදුත් ලිපිනය  (Email) එක සහ මුරපදය (password) එක නිවැරදව ඇතුලත් කරන්න 

• “Login” button එක මත click කරන්න 

 

✅ සාර්ථක පිවිසුමකින් පසු, ඔබව ඔබබේ applicant dashboard එක බවත බගනයනු ලැබේ, එහිදී ඔබට 

පවතින පුරප්පාඩු බැලීමට සහ ඔබබේ අයදුම් කිරීබම් ක්‍රියාවලිය ආරම්භ කිරීමට හැකිය. 
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3. Dashboard විශ්දේෂණය 

Login ීබමන් පසු, අයදුම්කරුවන් සියලු ක්‍රියා සඳහා ප්‍රධාන පාලක පැනලය බලස ක්‍රියා කරන dashboard 

එක බවත බයාමු කරනු ලැබේ. 

3.1 Dashboard Layout 

බමම dashboard එක සතුව, 

• Navigation Menu: ප්‍රධාන අාංශ්‍ බවත පහසුබවන් බයාමු විය හැකිය 

• Main Display Area:පවතින රැකියා පුරප්පාඩු filter option එකක් සමඟම දස්බේ. 

• Header Bar: Displays user name, notifications, සහ logout. 

• Header Bar: user name, notifications, සහ logout button එක දස්බේ. 

 

 

 

 

 



Page 10 of 19 

 

3.2 ප්‍රධාන අංශ 

3.2.1 පෛතින රැකියා පුරප්පාඩු 

පවතින රැකියා පුරප්පාඩු වලින් අවශ්‍ය පුරප්පාඩු filter කර අයදුම්කිරීම සඳහා Apply button එක 

මත click කරන්න  

 

3.2.2 My Applications  

ඔබ විසින් submit කරන ලද applications නිරීක්ෂණය කර ඒවාබයහි පවතින තත්වය නිරීක්ෂණය 

කරගත හැකි අතර ඔබට එම අයදුම්පත් ඉවත් කිරීමට අවශ්‍යනම් ඒවා delete කිරීමට හැකිය. 
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3.2.3 Profile Settings 

අවශ්‍යනම් ඔබබේ password එක බවනස් කිරීම බමහිදී සිදුකරගත හැකිය 

 

4. රැකියාෛක් සඳහා අයදුම්කිරීම 

4.1 පෛතින පුරප්පාඩු නිරීක්ෂණය 

පවතින සියලුම තනතුරු බැලීමට dashboard එබකන් “Available Vacancies” බවත පිවිබසන්න. 
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ඔබට රැකියා කාණ්ඩය, බදපාර්තබම්න්තුව, රැකියා වර්ගය බහෝ අවසන් දනය අනුව filter කළ හැක.

 

4.2 රැකියා විස්තර විශද්ේෂණය 

රැකියා තනතුරක් මත click කර එහි සවිස්තරාත්මක විස්තරය විවෘත කරන්න, එයට තනතුරු 

අවශ්‍යතා, සුදුසුකම් සහ අයදුම් කිරීබම් අවසාන දන ඇතුළත් බේ. 
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4.3 නෛ අයදුම්පතක් ආරම්භ කිරීම 

බතෝරාගත්  රැකියාව සඳහා නව අයදුම්පතක් ආරම්භ කිරීමට “Apply for job” බතෝරන්න. 

සම්ූර්ණ කිරීමට බකාටස් කිහිපයක් සහිත නව අයදුම්පත්‍රයක් විවෘත බේ. 

 

4.4 අයදුම්පත පිරීම 

සියලුම අාංශ්‍ වලට නිවැරද දත්ත ඇතුලත් කර පුරවන්න 

 

4.4.1 සාමානය දතාරතුරු 

 



Page 14 of 19 

 

4.4.2 ේීතීයික අධයාපනය 

 

4.4.3 උසස් අධයාපනය 

 

4.4.4 පළමු උපාධිය පිලිබඳ විස්තරය 
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4.4.5 ෛෘත්තීය සුදුසුකම් 

 

4.4.6 විදශ්ෂ සුදුසුකම් 

 

4.4.7 අධයයන විශිෂ්ටතා 

 

4.4.8 භාෂා ප්‍රීණතාෛය 
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4.4.9 රැකියා ෛාරතා  

 

4.4.10 ෛෘත්තීය අත්ද්‍ැකීම්  

 

 

4.4.11 පරදේෂණ සහ ප්‍රකාශන 

 

4.4.12 ඥාතීන් දනාෛන ඔබ පිළිබඳ දතාරතුරු ලබාගත හැකි පුේගලයින් 
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4.4.13 අමතර දතාරතුරු  

 

4.4.14 උපාධි ප්‍රතිඵල දේඛන upload කිරීම 

 

 

4.4.15 බැාංකු පත්‍රිකාව Upload කිරීම 

 

4.4.16 අයදුම්පත ඉදිරිපත් කිරීම සහ අයදුම්පත download කිරීම 

සියලුම බකාටස් සම්ූර්ණ කිරීබමන් පසු, ඔබේ බතාරතුරු ප්‍රබේශ්‍බමන් සමාබලෝචනය කර “Download 

Application & Complete Submission” click කරන්න. 

click කළ පසු, සම්ූර්ණ අයදුම්පත download බේ. 
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4.4.17 දයදුම් තත්ෛය නිරීක්ෂණය කිරීම 

ඔබබේ අයදුම්පත්‍රබේ තත්වය පරීක්ෂා කිරීමට “My Applications” බවත යන්න. 

තත්ව නිරීක්ෂණබයහි පහත බතාරතුරු ඇතුලත් බේ: 

• New 

• In Review 

• Called for Interview 

• Hired  

• Rejected  

 

 

⚠️ ඔබබේ අයදුම්පත ඉවත් කිරීමට අවශ්‍ය නම්, අවසන් දනට බපර මබේ අයදුම්පත් බකාටබස් "Delete" 

click කළ හැකිය. 
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5. Support and Help 

බඳවා ගැනීබම් පේධතිය භාවිතා කිරීබම්දී ඔබට කිසියම් ගැටළුවක් ඇති වුවබහාත්, පහත සහාය විකේප 

තිබේ. 

5.1 Contact Information 

සහාය සඳහා, ඔබට පහත නාලිකා හරහා සහාය කණ්ඩායම බවත ළඟා විය හැකිය, 

• Technical Support: පිවිසුම් ගැටළු, බදෝෂ බහෝ පේධති ආශ්‍රිත ගැටළු සඳහා 

☎️ Hotline: 077 865 6171 (8. 30 am – 6 .00 pm) 

• Recruitment Inquiries: රැකියා පුරප්පාඩු බහෝ අයදුම්පත් අවශ්‍යතා සම්බන්ධ ප්‍රශ්‍්න සඳහා 

📧 අනධයයන විදුත් තැපෑල: arnacad@gwu.ac.lk 

☎️ අනධයයන ක්ෂණික ඇමතුම් අාංකය : 033 2 215 829 

📧 අධයයන විදුත් තැපෑල: drae@gwu.ac.lk 

☎️ අධයයන ක්ෂණික ඇමතුම් අාංකය : 033 2 215 827 

5.2 දපාදු ගැටළු සහ දද්‍ෝශ නිරාකරණ ඉඟි (Troubleshooting Tips) 

• Login Failed: ඔබබේ E-mail සහ password එක නිවැරදව ඇතුළත් කර ඇතිදැයි පරීක්ෂා 

කරන්න. Password එක අමතක ී ඇතිනම් “Forgot Password” විකේපය භාවිත කරන්න. 

• Page Not Loading: ඔබබේ අන්තර්ජාල සම්බන්ධතාවය පරීක්ෂා කරන්න / පිටුව නැවත 

Reload/Refresh කරන්න. 

• File Upload Error: බගානු ආකෘතිය (format) සහ file size එක පේධතිබේ අවශ්‍යතාව අනුව 

පවතීදැයි තහවුරු කරගන්න 

• Application Not Submitting: “Submit” බබාත්තම එබීමට බපර අවශ්‍ය (mandatory) සියලු 

ක්බෂ්ත්‍ර පුරවා ඇති බව තහවුරු කරන්න. 

 

⚠️ ගැටළු දගටම පවතින්බන් නම්, ඔබබේ ලියාපදාංි විදුත් 

තැපෑල සහ ගැටලුව පිළිබඳ බකටි විස්තරයක් සමඟ තාක්ෂණික 

සහාය අමතන්න. 
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