
 

 
 

 

 

 
 

மூன்று தசாப்தங்களுக்கு மேலாக பல்மேறு நிதித் தீர்வுகள் ஊடாக இலங்கக ேக்களின் 

ேடீ்டு கனகே நிகைமேற்றுேமதாடு ேர்த்தக சமூகத்தினருக்கு நிதி உதேிககள அளித்து 

நாட்டின் நலனுக்காக தம்கே அர்ப்பணித்துள்ள ேங்கியுடன் உங்களின் ேங்கியியல் 

ததாழிகல உயர் நிகலக்கு தகாண்டு தசல்ேதற்கான அரியததாரு ோய்ப்பு கிட்டியுள்ளது. 

HDFC ேங்கியில் உதேிப் தபாது முகாகேயாளர்/ பிரதான முகாகேயாளர் – திகைமசரி 
பதேி தேற்ைிடங்ககள நிரப்புேதற்கு திைகேயான, தசயல்திைன் ேிக்க சாதகோன 

மநாக்கக தகாண்டுள்ள ேிண்ணப்பதாரிகளிடேிருந்து ேிண்ணப்பங்கள் 

மகாரப்படுேமதாடு, ததரிவு தசய்யப்படும் ேிண்ணப்பதாரிகளின் அனுபேத்தின் பிரகாரம் 

அேர்ககள உதேிப் தபாது முகாகேயாளர் அல்லது பிரதான முகாகேயாளர் பதேியில் 

அேர்த்தும் உரித்து ேங்கிக்கு உண்டு 

 

கம்பனிச் செயலாளர் 
COMPANY SECRETARY 

பிரதான சபாறுப்புகள் 

 ஒவ்தோரு நிதி ஆண்டுக்குமுரிய பணிப்பாளர் சகப கூட்ட நாட்காட்டிககள 

தயாரித்தல், ஒழுங்குபத்திரங்ககள தயாரித்தல், மதகேயான பத்திரங்ககள 

தயாரித்தல் ேற்றும் அேற்கை பணிப்பாளர் சகப இகணயதளத்தில் 

தேளியிடுதல், கூட்ட அைிக்ககககள தயாரித்தல், பணிப்பாளர் சகப 
தீர்ோனங்ககள உரிய மநரத்தில் ஏற்புகடய தரப்புகளுக்கு அைிேித்தல் ேற்றும் 

அகே ததாடர்பாக பின்னாய்வு தசய்தல், பணிப்பாளர் சகப ேற்றும் சகப துகணக் 
குழு கூட்டங்களுக்கு அகழப்பு ேிடுத்தல், அேற்றுக்கிகடமய எழக்கூடிய 

யாமதனும் ேிடயங்கள் ேற்றும் மயாசகனகள் ததாடர்பாக பின்னாய்வு தசய்தல் 

ேற்றும் குழு அைிக்ககககள உரியோறு மபணுதல். 

 ஒழுங்குபடுத்தல் இகசோக்கக் கட்டகேப்புகளின் பிரகாரம் சட்டத்தினால் 

அளிக்கப்பட்டுள்ளோறு ேருடாந்தப் தபாதுக் கூட்டங்கள் ேற்றும் ேிமேட தபாதுக் 
கூட்டங்களுக்கு ஏற்புகடய நடேடிக்ககககள ஒருங்கிகணப்பு தசய்தல். 

 இலங்கக ேத்திய ேங்கி, தகாழும்பு பங்குச் சந்கத ேற்றும் இலங்கக பிகணகள் 

பரிேர்த்தகன ஆகணக்குழு மபான்ை ஓழுங்குபடுத்தல் நிறுேனங்கள் 

அைிமுகப்படுத்தியுள்ள ஒழுங்குேிதிகளுக்மகற்ை ேககயில் ேருடாந்த 
அைிக்ககயில் தேளியிடுேதற்கு மதகேயான அைிக்ககககள தயாரித்தல். 

 பங்குச் சந்கத ஒழுங்குேிதிகள், ேங்கியியல் சட்டம், கூட்டு நிறுேன நிர்ோக 
ேழியாட்டுதல்கள் ேற்றும் துகை சார்ந்த இதர சட்ட ஒழுங்குேிதிகளுக்கு 

HDFC BANK 



உட்பட்டதாக பயன்ேிக்கதும் ேிகனத்திைன்ேிக்கதுோன கம்பனிச் தசயலாளர் 
பதேிக்கு ஏற்புகடய பணிககள நிகைமேற்றுதல் 

 பங்குகள் பரிோற்ைத்துக்கு உரிய நிறுேனம் சார்ந்த தேளிப்படுத்தல்கள் ேற்றும் 

பங்குதாரர்களின் மதகேககள நிகைமேற்றுதல் 

 இலங்கக ேத்திய ேங்கி, தகாழும்பு பங்குச் சநகத, இலங்கக பிகணகள் 

பரிேர்த்தகன ஆகணக்குழு நிறுேனம் சார்ந்த நிர்ோக கணக்காய்வு 

உத்திமயாகத்தர்கள் ேற்றும் ஏற்புகடய அகேச்சுகள் அைிமுகப்படுத்தியுள்ள 

ஒழுங்குபடுத்தல் மதகேககள ேழங்குேதற்கு ஏற்புகடய தரப்புகளுடன் பரஸ்பர 
ஒத்துகழப்புடன் தசயற்படுதல். 

 சட்டங்களினால் அைிேிக்கப்பட்டுள்ளோறு ஏற்புகடய மகாப்புகள், பதிவு தசய்தல் 

நடேடிக்கககள், அைிக்கக ஏடுகள் ேற்றும் பங்குதாரர்களின் ேிபரங்கள் அடங்கிய 

பத்திரங்கள் மபான்ைேற்கை முகையாக மபணுதல். 

 ஏற்புகடய சட்ட ஏற்பாடுகளில் இடம்தபறும் ோற்ைங்கள் ததாடர்பாக ேிழிப்புடன் 

இருத்தல், அேற்கை ேீளாய்வு தசய்தல் ேற்றும் பகுப்பாய்வு தசய்தல், 

அவ்ோைான ேிடயங்கள் ததாடர்பாக தபாருத்தத்மதற்ைோறு அைிக்கககள் ேற்றும் 

பரிந்துகரககள தயாரித்தல் 

 பணிப்பாளர் சகப ேற்றும் சகபயின் துகணக் குழுக்கள் சிைப்பு/ 
தபாதுக்கூட்டங்களின் அைிக்ககககள மபணுதல், மேற்படி அைிக்ககககள உரிய 

காலப்பகுதிக்குள் கூட்டு நிறுேன ேற்றும் இதர ஏற்புகடய உத்திமயாகத்தர்களுக்கு 

ேழங்குதல் ேற்றும் ேங்கிக்கு ஏற்புகடய இதர பல்மேறு அரச தசயற்பாடுககள 

மேற்தகாள்ேமதாடு, கம்பனிச் தசயலாளர் ேங்கி சார்பாக நிர்ோகச் 
தசயற்பாடுககள மேற்தகாள்ேமதாடு ேங்கி சார்பான பத்திரங்களுக்கு ஏற்புகடய 

நடேடிக்ககககள தசயற்படுத்துேதற்கு நடேடிக்கக எடுத்தல். 

தகககைகள் 

 பட்டயச் தசயலாளர் ேற்றும்/ அல்லது 

 சட்டத்தரணி 
 கம்பனிச் தசயலகத்தில் பதிவு தசய்யப்பட்ட கம்பனிச் தசயலாளர் 
 பிரதான முகாகேயாளர் தரத்திற்கு – ேங்கிதயான்ைிமலா அல்லது இதர 
அங்கீகரிக்கப்பட்ட நிதி நிறுேனதோன்ைிமலா முகாகேயாளர் பதேிதயான்ளைில் 

குகைந்த பட்சம் 10 ஆண்டு கால அனுபேம் ேற்றும் முதுககல பட்டம் அல்லது 

அதற்கு ஒத்த இதர தகககேயிகன தபற்ைிருத்தல்  மேலதிக தகககேயாக 
கருதப்படும். 

 சிமரஷ்ட முகாகேயாளர் தரத்திற்கு -  ேங்கிதயான்ைிமலா அல்லது இதர 
அங்கீகரிக்கப்பட்ட நிதி நிறுேனதோன்ைிமலா முகாகேயாளர் பதேிதயான்ைில் 

குகைந்த பட்சம் 05 ஆண்டு கால அனுபேம் உள்ளிட்ட 07 ஆண்டு கால 

அனுபேத்மதாடு ஏற்புகடய துகையில் பட்டப்பின் படிப்பு தகககேயிகன 

தபற்ைிருத்தல்  மேலதிக தகககேயாக கருதப்படும். 



 SEC, CSE ஒழுங்குேிதிகள், ேங்கியியல் சட்டம் ேற்றும் ஒழுங்குபடுத்தல் 

நிறுேனங்களுக்கு ஏற்புகடய சட்டங்கள் ேற்றும் ஒழுங்குேிதிகள் ததாடர்பான 

முகையான புரிதல் இருத்தல் மேண்டும். 

 தசயற்படுத்துேதற்கு நடேடிக்கக எடுத்தல். 

 

வயசதல்கல : 55 வயதுக்குட்பட்டதாக இருத்தல் வவண்டும். 

சந்கதப் தபறுேதிகளுக்கு ஒத்ததான ேககயில் ஊழியர் மசேலாப நிதியம் ேற்றும் 

ஊழியர் நம்பிக்கக தபாறுப்பு நிதியத்திற்கு பங்களிப்பு ததாகக தசலுத்தும் உரித்மதாடு 

கூடிய கேர்ச்சிகரோன ஊதியம் ேழங்கப்படும் 

 
 

விண்ணப்பிக்கும் செயன்முகை  

HDFC ேங்கியின் அதிகார இகணயதளோன http://www.hdfc.lk ஊடாக ஏற்புகடய 

ேிண்ணப்பத்கத பதிேிைக்கம் தசய்து தகாள்ள முடியும். 

விண்ணப்பதாரிகள் உ தத்தச  மாதிரி விண்ணப்பதத்ுகக்ுடப்டட்தாக  

விண்ணப்பிகக்  தேண்டியது கடட்ாயம் என்பததாடு, உரியோறு பூர்த்தி 
தசய்யப்பட்ட ேிண்ணப்பத்கத ஏற்புகடய மகாப்புகளுடன் 17.01.2023 திகதியன்மைா 
அல்லது அதற்கு முன்னதாகமோ உதேிப் தபாது முகாகேயாளர் – ேனித ேளங்கள் 

ேற்றும் நிர்ோகம் என்ை பிரிவுக்கு பதிவுத் தபாலில் அனுப்புதல் மேண்டும்.  

    

கடித உகையின் மேல் பகுதியின் இடது மூகலயில் “கம்பனிச் தசயலாளர் பதேிக்கான 

ேிண்ணப்பம்” எனக் குைிப்பிடுதல் மேண்டும். 

ேிண்ணப்பங்கள் ஏற்றுக்தகாள்ளப்படும் திகதிக்கு மகாரப்பட்டுள்ள தகககேகள் ேற்றும் 

அனுபேத்கத பூரத்தி தசய்திராத நபர்களுக்கு இந்த பதேிக்கு ேிண்ணப்பிக்க முடியாது. 

ஏற்புகடய தகககேககள பூர்த்தி தசய்யாத நபர்களின் ேிண்ணப்பங்கள், 

ேிண்ணப்பங்கள் ஏற்றுக்தகாள்ளப்படும் இறுதித் தினத்துக்கு பின்னர் கிகடத்த 
ேிண்ணப்பங்கள் ேற்றும் உத்மதச ோதிரி படிேத்தின் பிரகாரம் தயாரிக்கப்படாத 
ேிண்ணப்பங்கள் எவ்ேித அைிேித்தலுேின்ைி நிராகரிக்கப்படும். 

மநர்முகப் பரீட்கசயின் மபாது ஏற்புகடய மகாப்புகளின் மூலப் பிரதிககள 

சேர்ப்பிப்பதற்கு தேறும் ேிண்ணப்பதாரிகள் எக் காரணத்தினாலும் மேற்படி பதேிக்கு 

மசர்த்துக்தகாள்ளப்பட ோட்டார்கள். 

எந்ததோரு அழுத்தம் பிரமயாகித்தலும் இப் பதேிக்கான தகககே இழப்பாக 
கருதப்படும். 

http://www.hdfc.lk/


ஆட்மசர்ப்புககள பிற்மபாடுேதற்கான  அல்லது ரத்துச் தசய்ேதற்கான உரிகே HDFC 

ேங்கிக்கு உண்டு. ததரிவு தசய்யப்படும் ேிண்ணப்பதாரிகள் ோத்திரம் ஆட்மசர்ப்பு 
தசயன்முகையின் அடுத்த கட்டத்திற்கு அகழக்கப்படுோர்கள்.  

 

 உதவிப் பபாது முகாமமயாளர ்– மனித ேளங்கள் மற்றும் நிரே்ாகம் 
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